TRATAMIENTO DE LAS PLANTILLAS EXCEL PARA VISUALIZACION DE FORMATOS DE
INTERCAMBIO

- Abra el Excel

- Abra el menu de Archivo y pulse Abrir.

- Seleccione la plantilla correspondiente al tipo de registro que quiere visualizar
correctamente.

- En Office 2003 le aparecera el siguiente mensaje:

Microsoft Office Excel

i Este libro contiene datos externos, éDesea que Microsoft OFfice Excel barre las datos antes de guardar la plantilla v, & continuacidn, actualizar los
datos de forma automatica cada vez que se abra la plantilla?

Si | I Mo ] [ Cancelar

e Pulse ‘Si'.
e Le aparecera:

Actualizar consultas

C\Documents and Setkings\02533575LMis documentos\Pruebas CAT\Formato_CAT _tipoll 2007, xlkx

Este libro contiene consultas a datos externos que se actualizan automaticamente,

Las consultas se utiizan para importar datos externos en Excel, pero las que sean malintencionadas pueden
utilizarse para obtener acceso a informacion confidencial o para escribir informacion en una base de datos.

Siconfia en el arigen de este libro, puede habilitar la actualizacion automatica de consultas, Si deshabilica la
actualizacion automatica de consultas, puede actualizarlas mas tarde de forma manual si confia en la seguridad
de las mismas,

| _Habitar actualizacién automatica | [Deshabiitar actualizacion aukomatica:

e Pulse ‘Habilitar actualizacion automatica’.
e Se abrira el cuadro de didlogo de texto en donde seleccionara el archivo que desee

abrir:
Importar archivo de texto
Buscaren: || Pruehas CAT ™| @ [ | @ X i - Herramientas =
5 manual_descargas_cat. pdf Formato_PADROM_EBICE
\_',_,9 | &= fin_algodaon = Formako_PADROM_sin_cortar
| Mis dolcumentos || Bl FIMpequerio @Formato_PP.DRON_tipoSS_sin_BICE
A Formato_FIN_tipoll !@ padronLorca
= = Formato_FIN_tipo12 Registra_FIN_tpoll
. | Formata_FIN_tip13 Registro_FIN_tipo12
Escritoria || ) Formato_FIN_tipo14 =l Registra_FIN_tipal3
=) Formato_FIN_tipa14_cld =l Reistro_FIN_tipo14
: | Formato_FIn_tipa1s Registro_FIN_tipol5
5 | Farmato_FIN_tipa17 = registro_FIN_tipo17
| Mis documentos | |3 Farmato_FIN_tipa41 =] Registro_FIN_tipod1
|[E= Farmata_FIN_tipos = Registra_FIN_tiposs
- = Formato_FIN_tipo47 Registro_FIN_tipo47
- _ Formato_FIN_tipodd Registra_FIN_tipo4d
MiPC |[=) Formata_Paprow = registro_PADRON_tipos3
[ —T— B
‘*1] Mombre de archiva: | -.v= PRy
|Mis sitios de red | 1in0 de archivo:  |Foidna GS BlEhNGEEE, ]

e El archivo se abrira con la distribucion de las columnas correspondiente a la plantilla
escogida:



Ei Microsoft Excel - Prueba.xlt E]
E_] Archivo  Edicion ~ Ver  Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana 7 Adobe PDF Escriba una pregunta +- A X
RN B = NS N WA RN NS SR NN - L -0 <N & S| A | & o 00 € o) % e e A .
Al i &1

Al B [T D TE] E [ 6 [ATI] J I K I L [ I o
4580215 | 8| 900/UR|0771707DF38076  116°W E | 1173969 00000 O05BARCELONA 00019BARCELONA
45803 15 8 8900 UR O771707DF3807E | 117 E R | 1173971 00000 OBBARCELOMA 900019BARCELONA
4530415 4 900 UR 0771707DF33078 | 118 R T 1173974 00000 O08BARCELONA 900019EARCELONA
45805) 15 8 900 UR 0771707DF38078 | 119 T Y 173977 00000 0BBARCELOMA 900019BARCELONA
45806 15 8 900 UR 0771707DF38078 | 120E R 1173980 0805403024982 OBBARCELONA 900019BARCELONA
45807 | 15 8 900 UR O771707DF3807E | 121 R T | 1173983 00000 0BBARCELOMA 900019BARCELONA
4580815 8 900 UR 0771707DF3807E | 1227 Y 1173985 00000 O08BARCELONA, 900019BARCELONA
45808 15 4 900 UR O771707DF3307E | 123 Y U | 1173986 0505403024285  O3BARCELONA 00012EARCELONA
45810| 15 8 900 UR |0771707DF36076 | 124 U | 1173968 00000 OBBARCELOMA 900019BARCELONA
45811(15 4 900 UR O0771707DF3307E8 | 1251 O 1173983 00000 O08BARCELONA 900019BARCELONA
45812| 15 | 8| 900 URO771707DF3807E | 126 0 P | 1173990 00000 OBBARCELONA, 900019BARCELONA
45813(15 4 900 UR 0771707DF3807E | 127 P A 1173991 00000 O08BARCELONA 900019BARCELONA
4581415 8 900 UR |0771707DF3807E | 128 A S 1173992 00000 0BBARCELOMA 900019BARCELONA
45815(15 8| 900 UR 0771707DF38078 | 1295 D 1173993 00000 O08BARCELONA 900019BARCELONA
45816| 15 8 900 UR 0771707DF38078 | 130 P A | 1173994 00000 0BBARCELOMA 900019BARCELONA | |
45817 (15 8 900 UR 0771707DF3807E | 131 A S 1173995 00000 O08BARCELONA 900019BARCELONA
4581815 4 900 UR O771707DF3307E | 1325 D | 1173996 00000 O08BARCELOMNA 00012BARCELONA,
4581915 8 900 UR 0771707DF38078 | 133D F 1173997 00000 OBBARCELOMA 900019BARCELONA
4582015 4 900 UR O771707DF3307E | 134F G | 1173993 00000 O05BARCELONA 900019BARCELONA
4582115 8 900 UR 0771707DF36076E | 135G H 1173999 00000 OBBARCELOMA 900019BARCELONA
4582215 4| 900 UR 0771707DF3807E | 136 H J 1174000 00000 O08BARCELONA J00019BARCELONA
45823 15 8 900 UR |0771707DF3807E | 137 J K 1174001 0B0BA03024953  08BARCELOMA 900019BARCELONA | [w
M« » Wl Hojal § / AEm \>Hl ]
Lista UM

- En Office 2007 se puede encontrar con esta barra en la parte superior de la aplicacion:

Da) = 1 Formato_CAT tipold..

3

—/J Inicio Insertar Dizefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Complementc

= QE S, - - =" __ =
j Calibri -1l || A A == | | = Ajustar texto General

= Er :

Pegar ¥ N & § - = Combinar y centrar = @ T
Portapapel... 'T-| Fuente [ Alineacion ] Mim
@ Advertencia de seguridad 5S¢ han deshabilitado las conexiones de datos Opciones..,

7704 - fe |
Al B lelpiLE F L lul i bog Lok Lilml

01

e Pulse ‘Opciones’

Opciones de seguridad de Microsoft Office

@ Alerta de seguridad - Conexion de datos

Conexion de datos

Se han bloqueado las conexiones de datos. Si selecciona habilitar las conexiones de
datos, puede que el equipo deje de ser seguro. Mo habilite este contenido a menos que
confie en el origen del archivo.

Ruta de acceso del archivo:  Ci\...entos\Pruebas CAT\Formato_CAT_tipo14_2007.xltx

() Ayudsr 2 protegerme contra contenido desconocido {(recomendada)

Habilitar este contenid

Abrir el Centro de confianza [ Aceptar ] [ Cancelar

e Marque ‘Habilitar este contenido’
e Se abrira el cuadro de didlogo de texto en donde seleccionara el archivo que desee
abrir:




. Importar archivo de texto

Herramientas -

Buscar en: | (3 Pruebas CAT |:| & A X e
. Documentos @manual_descargas_cat.de padronLorca Formata_PADROK
= recientes in_algodon Registro_FIN_tpoll Formato_PADRON
(B} Escritoria TNpequefio Reqistro_FIN_tipol2 Formato_PADRON
Formato_FIN_tipoll Reqiskro_FIN_kpol3 . Farmato_PADROM
3 Mis armato_FIM_tipalZ2 Registra_FIN_tipol4 Formato_PADRON
Sl armato_FIN_tipo13 Registra_FIN_tipols CToa_s00_U_z0t2-
:‘ i PC ormato_FIM_tipol4 Registro_FIN_tipol? @Fin_algodon.gz
S Formato_FIM_tipol4_aold Registra_FIN_tipo41 @DadronLorca.gz
‘:J :2; Hlids e orrnako_FIM_tipolS Registro_FIN_tipodd @PadronLorca.zip

ormato_FIN_tipol7?
Formato_FIN_tipod1

= Formato_FIN_tipods
Forrnato_FIM_tipod?
ormata_FIN_tipods
Formato_PADRON
orrnako_PADRON_EICE
Formato_PADR.OM_sin_cortar
Formato_PADROM_tipaS3_sin_BICE

(<]

EdlPlantilas_CAT.zip
SfHlos_s00_U_zot2-
Slalicante.CAT

gFormato_CAT_tip-
Sllrormato_CAT_tip
gFormato_CAT_tipu
gFormato_CnT_tip-
gGranada.CAT

gGranada_rus.CAT

(2]

Reqistro_FIN_tipod?
Reqiskro_FIN_bpo4d
Registro_PADRON_tipoS3
Registro_PADRCOM_tipoS3_sinBICE
Reqistro_PADRON_HpoS4
Regiskro_PADRON_FpoSS
26_900_U_2011-09-18.CAT[1]
@Cup\a de Formato_FIM_tipoll.csv
Formato_PADRON,tpoS3

Mombre de archivo: |

[v]

Tipo de archivo: {Foidos ins

=

Cancelar

4|

e El archivo se abrira con la distribucion de las columnas correspondiente a la plantilla
escogida:
) L SHE - Formato CAT tipol4 2007.xftx - Microsoft Excel _
Inicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos @ - T x

I |55] Conexiones 3l EE ’F & Borrar E'E |=8] validacion de datos ~ || % Agrupar * #=
=] % Propiedades = L4 ¥ Vaolver a aplicar S=E = [ Consolidar 4 Desagrupar = =
mua"far == Editar vir v SdEnat BERED Y Avanzadas Tertaich TRl - B analisis ¥si -  subtotal
todo columnas duplicados =5 i
Caonexionas Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esgquema {F]
% | v ¥
A B lelo|Ee] £ Lefuwl vl o Lok Jelmn Hoglel alrlsl 1 [ v [ v
54882| 14 08 204 1602208DF29108 0001 0ool o001 1 5sm 01 ALP 0000 1933 N 0000060 00000CC  0OCOOOO
54883| 14 08 204 1602208DF2910B 0002 oool ooo2 1 00 01 v 0000 1993 N 0000067 0000007 0OCOOOO
54384 14 08 204 1602208DF29108 0003 0ool oooz2 1 01 01 v 0000 1933 N 0000056 00000C0C  0OCOOOO
94885| 14 08 204 1602208DF2910B 0004 oool o002 1 |+1 01 v 0000 1993 N 0000021 00000CC  0OCOOOOD
54386| 14 08 204 1602211DF29108 0001 0ool o001 1 00 01 v 0000 1930 N 0000085 00000CC  0OCOOOO
54887| 14 08 204 1602211DF2910B 0002 ool o001 1 01 01 v 0000 1930 N 0000030 00000CC  0OCOOOOD
54388| 14 08 204 1602211DF29108 0003 o0ool oooz2 EX 01 I 0000 1930 N 0000008 00000CC  COCOOOO
5488914 08 204 1602212DF2910B 0001 ool o001 1 00 01 v 0000 1959 N 0000114 0000000 0OCOOOOD
54890| 14 08 204 1602212DF2910B 0002 o0ool oooz2 1 00 02 A 0000 1958 N 0000007 00000CC  0OCOOOO
54891| 14 08 204 1602213DF2910B 0001 ool o001 1 |5sMm 01 AAP R 2006 2006 N 0000072 0COODCO  OOOOCOO
54892| 14 08 204 1602213DF2910B 0002 o0ool oooz2 1 00 01 v R 2006 2006 N 0000101 00OCOOC COOOCOOO
54893| 14 08 204 1602213DF2910B (0003 cool o002 1 01 01 v R 2006 2006 N 0000078 000COOO OOOCOOO
54394 14 08 204 1602213DF2910B 0004 0ool o004 1 sm 02 v 0000 2006 N 0000016 000O0DCOC OOCOOOO
94895| 14 08 204 1602214DF2910B 0001 ool o001 1 (-1 01 v 0000 1956 N 0000100 000C00CO  COCOOOOD
54396| 14 08 204 1602214DF2910B 0002 0ool o001 1 00 01 v 0000 1956 N 0000101 00000CC  0OCOOOO
54897| 14 08 204 1602214DF2910B 0003 ool o001 1 01 01 v 0000 1956 N 0000101 00000CO  0OQOOOOD
54398| 14 08 204 1602214DF29108 0004 0ool oooz2 1 00 02 A 0000 1956 N 0000013 00000CC  0OCOOOO
5489914 08 204 1602214DF2910B 0005 cool o003 EX 01 I 0000 1956 N 0000025 0000000  0OCOOOOD
54500| 14 08 204 1602214DF29108B 0006 0ool o004 EX 02 A 0000 1956 N 0000008 00000CC  0OCOOOO
54501 14 08 204 1602215DF2910B (0001 ool o001 L |3 01 D 0000 1956 N 0000075 0000000  0OCOOOOD
54902| 14 08 204 1602215DF2910B 0002 0ool o001 1 00 01 v 0000 1956 N 0000120 00000CC  0OCOCOO
945903| 14 08 204 1602215DF2910B 0003 ool o001 1 01 01 v 0000 1956 N 000008SC 00000CC  0OCOOOOD
54504 14 08 204 1602215DF2910B 0004 o0ool oooz2 1 00 02 A 0000 1956 N 0000020 00000C0C  0OCOCOO
54905/ 14 08 204 1602215DF2910B 0005 000l 0003 1 00 I 0000 1956 N 0000026 0000000 0OCOOOO
H 4+ ¥| Hojal Hoja2 “Hoja3 %]
Lista |

Una vez abierto el fichero, es posible seleccionar los registros de un determinado tipo
empleando el autofiltro de excel




